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1 Phòng 

Tổ chức - Hành chính

Văn thư 

viên

Văn thư 

viên
A02.007 1

Đại học 

trở lên

Văn thư - lưu trữ, 

Lưu trữ học

- Am hiểu quy định của pháp luật về Văn thư, lưu trữ. Áp dụng thành thạo 

các kiến thức, kỹ thuật xây dựng, ban hành văn bản vào công việc theo yêu 

cầu của vị trí việc làm.

- Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên chuyên ngành văn thư - lưu trữ. 

Trường hợp có bằng tốt nghiệp đại học chuyên ngành khác phải có chứng 

chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ về văn thư, lưu trữ do cơ sở đào tạo có thẩm 

quyền cấp.

- Có thời gian thực hiện nhiệm vụ về công tác văn thư – lưu trữ tối thiểu 02 

năm (đủ 24 tháng).

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin, sử dụng ngoại ngữ hoặc tiếng 

dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng dân tộc thiểu số theo 

yêu cầu của vị trí việc làm.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với 

ngạch chuyên viên và tương đương hoặc chứng nhận đã hoàn thành chương 

trình bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với ngạch chuyên 

viên hoặc tương đương.

Trình độ chuyên môn, năng lực theo yêu cầu

TRUNG TÂM PHÁT TRIỂN QUỸ ĐẤT

UBND TỈNH ĐẮK LẮK

SỐ LƯỢNG, CHỈ TIÊU VÀ YÊU CẦU VỊ TRÍ VIỆC LÀM TIẾP NHẬN VÀO VIÊN CHỨC LÀM VIỆC TẠI

TRUNG TÂM PHÁT TRIỂN QUỸ ĐẤT TỈNH ĐẮK LẮK NĂM 2026

(Kèm theo Quyết định số  35  /QĐ-TTPTQĐ ngày  8  tháng 5 năm 2026 của Trung tâm phát triển quỹ đất tỉnh)

TT Phòng Ghi chú

TRUNG TÂM PHÁT TRIỂN QUỸ ĐẤT TỈNH 

Chức danh nghề 

nghiệp/ Ngạch 

viên chức

Nhu cầu 

tuyển 

dụng

Vị trí việc 

làm tuyển 

dụng



1
Phòng 

Tổ chức - Hành chính

Chuyên 

viên về 

tổng hợp

Chuyên 

viên
A01.003 1

Đại học 

trở lên

Quản trị Kinh doanh;

Quản trị văn phòng;

Hành chính học; 

Luật; Quản lý đất đai

- Nắm vững các quy định của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước về 

lĩnh vực công tác.

- Am hiểu pháp luật đất đai, vận dụng được các kiến thức chuyên sâu, nâng 

cao về lĩnh vực hoạt động, kỹ năng xử lý các tình huống trong quá trình 

hướng dẫn, kiểm tra, giám sát, tham mưu, đề xuất và thực hiện công việc 

theo vị trí việc làm; có khả năng đề xuất những chủ trương và giải pháp giải 

quyết các vấn đề thực tiễn liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của đơn vị.

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin, sử dụng ngoại ngữ hoặc tiếng 

dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng dân tộc thiểu số theo 

yêu cầu của vị trí việc làm.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với 

ngạch chuyên viên và tương đương hoặc chứng nhận đã hoàn thành chương 

trình bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với ngạch chuyên 

viên hoặc tương đương.

2
Phòng

 Kế hoạch Tài chính 

và Quản lý dự án

Chuyên 

viên về kế 

hoạch đầu 

tư

Chuyên 

viên
A01.003 2

Đại học 

trở lên

Kinh tế; Quản lý đất 

đai; Kỹ thuật công 

trình xây dựng; 

Xây dựng dân dụng 

và công nghiệp; 

Kỹ thuật đô thị.

- Nắm vững các quy định của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước về 

lĩnh vực công tác.

- Am hiểu quy định pháp luật về đầu tư, vận dụng được các kiến thức về 

lĩnh vực hoạt động, kỹ năng xử lý các tình huống trong quá trình hướng 

dẫn, kiểm tra, giám sát, tham mưu, đề xuất và thực hiện công việc theo vị 

trí việc làm; có khả năng đề xuất những chủ trương và giải pháp giải quyết 

các vấn đề thực tiễn liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của đơn vị.

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin, sử dụng ngoại ngữ hoặc tiếng 

dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng dân tộc thiểu số theo 

yêu cầu của vị trí việc làm.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với 

ngạch chuyên viên và tương đương hoặc chứng nhận đã hoàn thành chương 

trình bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với ngạch chuyên 

viên hoặc tương đương.



Chuyên 

viên về tài 

chính

Chuyên 

viên
A01.003 1

Đại học 

trở lên

Kinh tế;

Quản trị kinh doanh;

Kế toán;

Tài chính.

- Nắm vững các quy định của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước về 

lĩnh vực công tác.

- Am hiểu quy định pháp luật về tài chính, có khả năng tham mưu, đề xuất 

và thực hiện công việc theo vị trí việc làm; có khả năng đề xuất những chủ 

trương và giải pháp giải quyết các vấn đề thực tiễn liên quan đến chức 

năng, nhiệm vụ của đơn vị.

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin, sử dụng ngoại ngữ hoặc tiếng 

dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng dân tộc thiểu số theo 

yêu cầu của vị trí việc làm.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với 

ngạch chuyên viên và tương đương hoặc chứng nhận đã hoàn thành chương 

trình bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với ngạch chuyên 

viên hoặc tương đương.

Kế toán 

viên

Kế toán 

viên
06.031 1

Đại học 

trở lên

Kinh tế;

Kế toán;

Tài chính.

- Nắm vững các quy định của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước về 

lĩnh vực công tác.

- Am hiểu quy định pháp luật về kế toán, có khả năng tham mưu, đề xuất và 

thực hiện công việc theo vị trí việc làm; có khả năng đề xuất những chủ 

trương và giải pháp giải quyết các vấn đề thực tiễn liên quan đến chức 

năng, nhiệm vụ của đơn vị.

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin, sử dụng ngoại ngữ hoặc tiếng 

dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng dân tộc thiểu số theo 

yêu cầu của vị trí việc làm.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ kế toán viên hoặc có chứng nhận đã 

hoàn thành chương trình bồi dưỡng nghiệp vụ kế toán viên.

 Phòng

 Kế hoạch Tài chính 

và Quản lý dự án
2



Địa chính 

viên hạng 

III

Địa 

chính 

viên 

hạng III

 V.06.01.

02
5

Đại học 

trở lên

Quản lý đất đai; 

Luật; Quản lý môi 

trường; Kỹ thuật 

công trình xây dựng; 

Kinh tế

- Nắm vững các quy định của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước về 

lĩnh vực công tác.

- Am hiểu pháp luật đất đai, vận dụng được các kiến thức chuyên sâu, nâng 

cao về lĩnh vực hoạt động, kỹ năng xử lý các tình huống trong quá trình 

hướng dẫn, kiểm tra, giám sát, tham mưu, đề xuất và thực hiện công việc 

theo vị trí việc làm; có khả năng đề xuất những chủ trương và giải pháp giải 

quyết các vấn đề thực tiễn liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của đơn vị.

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin, sử dụng ngoại ngữ hoặc tiếng 

dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng dân tộc thiểu số theo 

yêu cầu của vị trí việc làm.

- Có kinh nghiệm trong công tác Bồi thường, GPMB, Quản lý quỹ đất, đấu 

giá QSD đất; quản lý khai thác tài sản công hoặc phù hợp với yêu cầu thực 

tế của đơn vị.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với 

ngạch địa chính viên hoặc có chứng nhận đã hoàn thành chương trình bồi 

dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với ngạch địa chính viên.

1 chỉ tiêu là 

người DTTS

Đo đạc 

bản đồ 

viên hạng 

III

Đo đạc 

bản đồ 

viên 

hạng III

V.06.06.

17
1

Đại học 

trở lên

Quản lý đất đai; 

Quản lý môi trường; 

Kỹ thuật công trình 

xây dựng; 

Trắc địa, bản đồ

- Nắm vững các quy định của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước về 

lĩnh vực công tác.

- Am hiểu pháp luật đất đai, vận dụng được các kiến thức chuyên sâu, nâng 

cao về lĩnh vực hoạt động, kỹ năng xử lý các tình huống trong quá trình 

hướng dẫn, kiểm tra, giám sát, tham mưu, đề xuất và thực hiện công việc 

theo vị trí việc làm; có khả năng đề xuất những chủ trương và giải pháp giải 

quyết các vấn đề thực tiễn liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của đơn vị.

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin, sử dụng ngoại ngữ hoặc tiếng 

dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng dân tộc thiểu số theo 

yêu cầu của vị trí việc làm.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với 

ngạch đo đạc bản đồ viên hoặc chứng nhận đã hoàn thành chương trình bồi 

dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với ngạch đo đạc bản đồ 

viên.

- Kinh nghiệm trong công tác Đo đạc bản đồ, Bồi thường, GPMB, Quản lý 

quỹ đất hoặc phù hợp với yêu cầu thực tế của đơn vị.

1 chỉ tiêu là 

người DTTS

Phòng Giải phóng 

mặt bằng

3
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https://www.google.com/search?q=V.06.06.17&sca_esv=9372be5cbdbb118e&rlz=1C1CHZN_viVN985VN985&biw=1707&bih=791&sxsrf=ANbL-n4f6kIHWXz2bkOft5Wi260n4TYLBA%3A1772766644705&ei=tEWqab7gKpGXvr0PidOJuA4&ved=2ahUKEwjDprfPpoqTAxXgm68BHQtTCXkQgK4QegQIARAB&uact=5&oq=ch%E1%BB%A9c+danh+ngh%E1%BB%81+nghi%E1%BB%87p+%C4%91o+%C4%91%E1%BA%A1c+b%E1%BA%A3n+%C4%91%E1%BB%93+vi%C3%AAn+h%E1%BA%A1ng+III+gi%E1%BB%AF+m%C3%A3+s%E1%BB%91+g%C3%AC&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiVmNo4bupYyBkYW5oIG5naOG7gSBuZ2hp4buHcCDEkW8gxJHhuqFjIGLhuqNuIMSR4buTIHZpw6puIGjhuqFuZyBJSUkgZ2nhu68gbcOjIHPhu5EgZ8OsMgoQABiwAxjWBBhHMgoQABiwAxjWBBhHMgoQABiwAxjWBBhHMgoQABiwAxjWBBhHMgoQABiwAxjWBBhHMgoQABiwAxjWBBhHMgoQABiwAxjWBBhHMgoQABiwAxjWBBhHSI07UIsEWJE4cAF4AZABAJgBB6ABB6oBATG4AQPIAQD4AQGYAgGgAgSYAwCIBgGQBgiSBwExoAftBLIHALgHAMIHAzItMcgHA4AIAA&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfCc4l1olPQjT82ih-bnSf2WK-2iLBWiWLYpcxJ8Q3BfmgmPg3XO9CMAOj9qRVkYgcx7rp8GLCtu1bm6MrbqFWuI3_p9nfs43ge3IgtR2h8gw5u_Nt4VpR3WSptqXCpYLVzEFkRXsQHhGb78BPqDvUT60D6qbE_fxeBs0mflxODqAOTU1e1JjOvS-FoYL4zTI4wTd-woFL3cYUeH6zClP5EAaz4TOqw4Q10S6l1o2ffXTVmd_5Ds4ye6tiYnDo2Y1VY4-R511JKyKIZpgEZ0tya3&csui=3


4
Phòng Quản lý và 

khai thác tài sản công

Địa chính 

viên hạng 

III

Địa 

chính 

viên 

hạng III

 V.06.01.

02
5

Đại học 

trở lên

Quản lý đất đai; 

Luật; Quản lý môi 

trường; Kỹ thuật 

công trình xây dựng; 

Kinh tế

- Nắm vững các quy định của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước về 

lĩnh vực công tác.

- Am hiểu pháp luật đất đai, vận dụng được các kiến thức chuyên sâu, nâng 

cao về lĩnh vực hoạt động, kỹ năng xử lý các tình huống trong quá trình 

hướng dẫn, kiểm tra, giám sát, tham mưu, đề xuất và thực hiện công việc 

theo vị trí việc làm; có khả năng đề xuất những chủ trương và giải pháp giải 

quyết các vấn đề thực tiễn liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của đơn vị.

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin, sử dụng ngoại ngữ hoặc tiếng 

dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng dân tộc thiểu số theo 

yêu cầu của vị trí việc làm.

- Có kinh nghiệm trong công tác Bồi thường, GPMB, Quản lý quỹ đất, đấu 

giá QSD đất; quản lý khai thác tài sản công hoặc phù hợp với yêu cầu thực 

tế của đơn vị.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với 

ngạch địa chính viên hoặc có chứng nhận đã hoàn thành chương trình bồi 

dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với ngạch địa chính viên.

1 chỉ tiêu là 

người DTTS

5 Phòng Dịch vụ

Địa chính 

viên hạng 

III

Địa 

chính 

viên 

hạng III

 V.06.01.

02
3 Đại học 

Quản lý đất đai; 

Luật; Quản lý môi 

trường; Kỹ thuật 

công trình xây dựng; 

Kinh tế

- Nắm vững các quy định của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước về 

lĩnh vực công tác.

- Am hiểu pháp luật đất đai, vận dụng được các kiến thức chuyên sâu, nâng 

cao về lĩnh vực hoạt động, kỹ năng xử lý các tình huống trong quá trình 

hướng dẫn, kiểm tra, giám sát, tham mưu, đề xuất và thực hiện công việc 

theo vị trí việc làm; có khả năng đề xuất những chủ trương và giải pháp giải 

quyết các vấn đề thực tiễn liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của đơn vị.

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin, sử dụng ngoại ngữ hoặc tiếng 

dân tộc thiểu số đối với viên chức công tác ở vùng dân tộc thiểu số theo 

yêu cầu của vị trí việc làm.

- Có kinh nghiệm trong công tác Bồi thường, GPMB, Quản lý quỹ đất, đấu 

giá QSD đất; quản lý khai thác tài sản công hoặc phù hợp với yêu cầu thực 

tế của đơn vị.

- Có chứng chỉ bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với 

ngạch địa chính viên hoặc có chứng nhận đã hoàn thành chương trình bồi 

dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước đối với ngạch địa chính viên.
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